
Порядок обеспечения
муниципальцого бюджетного обшlеобразовательного учрежден ия

<<Средней общеобразовательной школы ЛЬ 5>>

учебниками и учебными пособиями
на 2024-2025 учебный год

Общие положения
Настоящий Порядок определяет

муницип€шьного бюджетного общеобразова]гельного r{реждения <СреднеЙ
общеобр€Lзовател,ьной школы JtlЪ 5> учебrrиками в соответствии с федера_гrьным
ПеречнеМ 1..rебников, рекомендованных к Iлспользованию при ре€rлизации
имеющих государственную аккреди,]iацик) образовательных про|рамм
начaLпьного общего, основного обще,го, среднего общего образования
орГаниЗациями, с)существляющими образоватеirьн)rю деятельность, и 1.,rебными
пособиями, допущенными к использ()вани]ю при ре€tлизации ук€ванных
образовательных программ (далее соответствеIIно - МБОУ СОШ Nэ 5,1^rебники,

учебные пособия).
1.2. Участниками процесса обеспечения сlбучающихся МБОУ СОШ Jф 5

учебниками и 1^rебными пособиями являtотся:
- муниципЕLпьное бюджетное общеобразовательное r{реждение <<Средняя

общеобразовательная школа J\b 5>,

- отдел образования администрации l[Iпаковского муницип€lJIьного округа.
1.3. Мероприятия по обеспечению обучающихся МБОУ СОШ Ns 5

уrебниками и учебными пособиями осуществляются на основании данных
мониторинга потребности обl"rающижся муни]ципальной общеобразовательной
ОРГаНИЗациЙ в 1.,rебниках и 1"rебных пособиях на предстоящий учебный год.

1.4. ОбеСПеЧение 1пrебниками и 1лrебrtыми пособиями обучающихся мБоу
СОШ Ns 5 в пределах федеральных государственных образовательных
стандартов осуществляется за счет ассIIгнований бюджета Ставропольского
края и фонда библиотеки МБОУ СОШ Jф 5.

1.5. Выдача об1..rающимся МБОУ СО,Ш Jtlb 5 учебников и 1лrебных пособий
осуществляется организацией, в которой они обl"rаются на один год в начале
текущего 1..rебного года. По окончании уrебного года 1^rебники и 1^rебные
пособия сдаются в библиотеку МБОУ СОШ J\b 5.

1.б. Ответственность за своевременное обеспечение об1^lающихся
1..rебниками и у^rебными пособиями несёт руководителъ муницип€uIьного
общеобр€вовательного организаций ШпаI(овскOго муницип€uIьного округа.

|.7. ПОЛЬЗОВаНие 1r.rебниками и 1^лебны,ми пособиями обlлrающимися,
осваивающими 1..rебные предметы, курсь1, дисциплины за пределами
федеральных государственных образова,]]ельных стандартов, образовательных
СТанДарТоВ и ("rr") полr{ающими платные образовательные услуги,
осуществJIяется в порядке, установленном организацией, осуществляющей
образовательrгую деятельность.

(Приложение Jtl
к црикЕву ЛЪl l4l1-08 от20.0З.2024)

1.

1.1 . организацию обеспечения



2 . об язанности )ластников процесса орган изации обе спечения Об1..rающихся
МБОУ СОШ Nэ 5 1^lебниками и 1лrебными пособиями:

2. 1 . МУниципutпьное бюджетное общеrэбразовательное r{реждение (Средняя
общеобр€вовательная школа J\b 5>:

2.1.|. Организует образовательный процесс в соответствии с утвержденным
МБОУ СОШ М 5 перечнем уrебно-методического комплекса на текущий
уlебный год.

2.I.2. Проводит инвентаризацию биб:rиотечного фонда 1..rебников.
Анализирует состояние обеспеченности фонда библиотеки образовательной
ОРганизациЙ 5rчебниками, передают результаты инвентаризации в отдел
образования LIIпаковского муницип€tlrьного округа.

2.1.З. Аналlизирует федеральный перечень учебников, рекомендуемых к
использованию при ре€rлизации имеюIцих государственную аккредитацию
Образовательных программ начЕLпьного общего, основного общего, среднего
общего образования.

2.|.4. Определяет список 1.,rебников из числа входящих в федеральный
ПеРеЧеНЬ Учебников, рекомендуемых к использованию при реализации
ИМеЮщих государственную аккреди,l]ацию образовательных программ
началЬного общего, основIIого общего, среднего общего образованчIя, а также
1^rебньгх пособиЙ, выпущенных оргаIIизациями, входящими в перечень
организаций, осуществляющих выгtуск 1..лебны,х пособий, которые допускаются
к использованию при реализации имеющих государственную аккредитацию
образовательных программ начallrьного общего, основного общего, среднего
общего образования, на предстоящий 1^lебный год и представляют его на
согласование методическому объединению MIiOY СОШ Ns 5.

2.1.5. Обеспечивает достоверность информации об имеющихся в фонде
школьноЙ библиотеки уrебниках и учебных пособиях, и достоверность
оформления змвок (заказов) на 1^rебникlл и 1^лебные пособиrI в соответствии с
реалиЗуемыми 1.,rебно-методическими I(омплексами и имеющимся фондам
школьной библиотеки.

2.I.6. Формирует библиотека, в тOм числе цифровую (электронную)
библиотеку, обеспечивающий доступ Ii профессионzшьным базам данных,
информационным справочным и поисковым системам, а также иным
информационным ресурсам.

2.|.7. Укомплектовывает библиотечный фо"д печатными 1"rебными
иЗданшIми (включая у^rебники и 1^rебные пособия), методическими и
периодическими изданиями по всем входя.щим в ре€lлизуемые основные
образовательные программы уrебным предметам, курсам, дисциплинам
(модулям).

2.1.8. ПредоставJLяет обl^rающимся в пользование на время пол)ления
образования у"rебники и 1..rебные пособия.

2.|.9. Устанавливает порядок пользования обl^rающимися, осваивающими
у^rебные предметы, курсы, дисциплины (модули) за пределами федеральных
ГосУДарственных образовательных стандартов, образовательных стандартов и
(или) полr{ающими платные образовательные услуги, 1^rебниками и 1^lебными
пособиями.



2.|.10. обеспечивает бесплатно,э п,ользование обучающихся
педагогических работников библиотечно-информационными ресурсами.

2.t.|1. Форм.ирует обrrцуо потребность в учебниках и }п{ебных пособиях,
ПЛаНИРУеМЬIх К исПолЬЗованию в образовательном процессе и определяетрЕвмер
ДеНеЖНых СРеДсl'в, необходимых для при()бретения 1^rебников, передаёт данную
информацию в отдел образования Шпаковского муниципzulьного округа.

2.|.12. Организует получение, хранение и,р{ет библиотечного фонда, в том
числе уrебников и 1"rебных пособий.

2.|.|3. Проводит мероприятиJI по воспитанию бережного отношения к
1..rебникам и 1^rебным пособиям.

2.1.|4. ,.Щоводит до сведения обуrающихся и их родителей (законных
ПРеДСТаВителей) перечень 1..rебников, входяп{их в комплект для обlлrения в
данном кJIассе, о н€шичии их в библиотеке МБОУ СОШ J\b 5.

2.2. Отдел образования администрации ТIIпаковского МУНИЦИП€LПЬНОГО

предоставлени[округа в рамках ре€rлизации полномо.rий цо организации
общедоступного и бесплатного общего образования:

2.2.|. Координируют деятельность Iuуницип€шьных общеобразовательных
организациЙ Шпаковского муниципzllrьного округа по вопросам обеспечениrI
1^rебниками и уrебными пособиями обучающи:хся.

2.2.2. Согласовыв€lют переход муници,папьных общеобразовательных
организациЙ на 1^lебники новых авторских ли,ниЙ через работу методического
объединения округа.

2.2.3. Анализируют состояние обеспеченн()сти обуrающихся 1^rебниками и
1^rебными пособиями в муниципЕlJIьных образсlвательных организациях.

2.2.4. Формируют едиIIую базу данных о состоянии 1^rебных фондов
муницип€Lпьных общеобразовательных организаций.

2.2.5. Ежегодно доводят до сведе:ния руководителей муницип€tльных
организаций порядок обеспечения муниципzlльныхоб uде о браз о вател Ilных

общеобразовательных организаций 5rчебниками и уrебными пособиями в
следующем уrебном году.

общеобразовательным организациrIм по вопросам учета уrебников, пополнениr{
фондов школьных библиотек уtебнrэй, -методической, художественной
литературой, формирования закЕвов на приобретение 1..rебников и учебных
пособиЙ, закJIючения договоров, взаимодеЙствия с издательствами и
книготорговыми организациями.

2.2.7. Формируют обшцуlо потребнос,Iь в 5rчебниках и 1^rебных пособиях,
планируемых к использованию в образовательном процессе в предстоящем
1^rебном году, и передают данную информацию в методическое объединения
IIIцпк6зgкого округа.

2.2.8. Анализируют зак€в муницип€tльнщх
организаций, при необходимости кс)рректируют

обrцеобразовательных

общеобр€вовательных организаций, и формируют муниципальный сводный
Заказ с учетом IIмеюцIегося муниципаJьного обменн<rго фонда учебников,
реапьного колич()<lтва об1..lающихся.

2.2.6. Оказывают практическую и консультативн)rю помощь муницип€uIьным

зака} муниципапьных

3. МеХаНИЗМ Обеспечения 1..rебниками и 1лrебными пособиями



З.1. Механизм обеспечения 1..rебникtrми и учебными пособиями
обучающихся МБОУ СОШ Jф 5 на предстоящlай уrебный год вкJIючает в себя:

Передача 1чебников и уrебных посOбий при центр€rлизованных закупках
муниципальной обrцеобразовательной орга]цизацией отд(елом
администрации IIIпаковского муниципчulьногo округа,

образования

4. Порядок выдачи и приема уrебников
4.1. Выдача учебников осуществляется библиотекой перед начаJIом уlебного

года строго по установленному график),, утвержденному директором.
Информацию о графике выдачи уrебни-ков до сведения родителей (законных
представителях) обуrающихся р€lзмещается на стенде библиотеки и школьном
сайте.

4.2. В конце 1..rебного года, завершак)щег0 изучение 1^rебного предмета и в
случае перехода, об1.,rающегося в течение учебного года в друryю
образовательную организацию, 1"rебники, предоставленные ему в личное
пользование, возвращаются в библиотец,МБ()У СОШ J\Ъ 5.

4.3. Учебники в библиотеке выдаются:
- }п{ителям нач€LiIьных кJIассов по списку )п{ащихся с подписью r{ителя за

полr{енные уrебники в ведомости о выдаче уrебников;
- обучающимся 5-11 кJIассов в присут,ствии кJIассных руководителей

согласно спискам учащихся, полностью сдавших книги за прошлый год.
- у^rебники r{ащимся 5-11 классов в библиотеке выдают по ведомости с

подПисью rIеника за пол)л{енные у^rебни,ки.
4.4. Учащиеся, не сдавшие за rrрошrIый 1^rебный год 1,.lебную и

художественную литературу, получают 1^rебники в индивиду€rльном порядке,
после того как ликвидируют задолженности.

4.5. Учебники выдzlются )лащимся на. 1 1^lебный год.
4.6.Заутерянные и испорченные rIащимися книги несут ответственность их

родители. Если 1..rебник утерян или испорчен, учащиЙся обязан заменить его на
такоЙ же или лругоЙ, необходимыЙ шIколе. Пр4ем денежных средств за

утерянные книги шкопьн€uI библиотека не осуIцествJIяет.
4.7. В течение 3-х дней обуrаюruимися должно проверено состояние

полr{енньrх 1^rебников, в сл)л{ае обнаружения дефектов (отсутствия листов,
порчи текста) необходимо сообщить об этом библиотекарю.

4.8. Прием уrебников производится в конце 1.,rебного года по графику,
составленному заведующей библиотекой, утвержденному директором.

4.9. Учащиеся обязаны сдать 1.,rебники в школьную библиотеку в состоянии,
сооТВетствующем единым требованиям по их использованию и сохранности.
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