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1. Общие положения

1 .l. .Щанное Положение о школьной библиотеке образовательной организации

разработано в соответствии с Федеральным законом J\Ъ 273-ФЗ от 29.12.2012 (Об
образовании в Российской Федерации)) с изменениями от 25 декабря 202З года и
Федера-гrьньrм Законом от 29.|2.|994 Jф 78-ФЗ кО библиотечном деле> с изменениями от
|4 апреля 202З года, с )четом Федералlьного закона от 25.07.2002 Jф 114-ФЗ (О
противодеЙствии экстремистскоЙ деятельности> с изменениями от 28 декабря 2022rода,
Федераltьного зiжона oT24.07.1998 Ns 124-ФЗ <об основньж гарантиях прав ребёнка в
Российской Федерации> с изменениями от 28 апреля 202З rода, Федерального закона от
29.|2.20|0 Ns436-ФЗ <О защите детей от информации, причиЕяющей вред их здоровью и

рtввитию> с изменениями от 28 aпpeJul 202З rода, а также Устава общеобразовательной
организации и других нормативньD( правовых актов Российской Федерации,

реглапdентирующих деятельность общеобразовательных организаций.
1.2. .Щанное Положение о библиотеке rrlколы (далее - Положение) обозначает основные
принципы, задачи и функции библиотеки в образовательном учреждении, определяет
организацию деятельности, управление, порядок пользования школьной библиотекой, а
также реглzlI\4ентирует права и обязанности пользователей и работников библиотеки
общеобразовательной организации.
1.3. Настоящее Положение реглilпdентирует работу и функции библиотеки
общеобразовательной организации, которtLя способствует формировaнию культуры
личности )цаrr{ихся школы и позволяет повысить эффективность информационного
обслуживания учебно-воспитательной деятельности.
1.4. Настоящее Положение явJuIется локztльцым нормативным актом школы и определяет
уровень требований к библиотеке как к структурному подрiвделению
общеобразовательной организации.
1.5. Школьная библиотека является структурным подразделением образовательной
оргапизации, rlаствующим в учебно-воспитательной деятельности в цеJuIх обеспечения
права rIастников образовательной деятельности на бесплатное пользовtlние библиотечно-
информационными ресурсами.
1.б..Щеятельность библиотеки школы оргаЕизуется и осуществляется в соответствии с
российскими культурными и образовательЕыми,градициями, а также со сложившимся в
обществе идеологическим и политическим многообразием. ОбразовательнаrI и



ПРОСВеТителЬнarя функции библиотеки базируются на максимt}льном использовании
достиженЦй,,. общечеловеческоЙ куль,гуры. обеспеченность библиотеки 1^rебными,
МеТОДИЧеСКцМИ_.и справочными документами учитывается при лицензировании
образовательноfr организации.
1.7. Согласно ст. 35 п.1 Федерального Закона Ns 273-ФЗ от 29.12.|2г. <Об образовании в
РОссийокой Федерации) школьная библиотека доступна и бесплатна длrI читателей,
ОбУчающихся, умтелей и других работников общеобразовательной оргilнизации.
Удовлетворяет также запросы родителей на литературу по педагогике и образованию с
r{етом имеющихся возможностей.
1.8.'Щели.шкЬльной библиотеки - формирование общей культуры личности обуrающихся
На ОсноВе усвоения Федеральньж государств9нньD( образовательньD( стандартов (ФГОС),
СОДержания общеобразовательных программ, их адаптация к жизни в обществе, создание
ОСНОВЫ Для ОСознанного выбора и последующего освоения профессионtUъньD(
образовательньгх програ]ч{м, воспитание гражданственности, трудолюбия, увiDкения к
ПРаВаМ и свободам человека, любви к окружающеЙ природе, Родине, семье, формирование
здорового образа жизни.
1.9. Библиотека руководствуется в своей деятельности Положением о школьной
библиотеке, федеральными закон€l1\,lи, укiвап{и и распоряжениями Президента Российской
Федерации, постановлениями и распоряжениями Правительства Российской Федерации и
исполнительньtх органов субъектов Российской Федерацииl рёшениями
соответствующего органа управления образованием и Уставом общеобразовательной
организации.
1.10. Порядок доступа к библиотечным фондам и другой библиотечной информации,
перечень ocHoBHbIx услуг и условия их предостzlвления библиотекtlми о[ределяются в
Правилах пользования библиотекой.
1.11. Образовательнiu{ организация несет ответственность за доступность и качество
библиотечно-информационного обслуживания библиотеки.
1 . l 2. Организация обс"гryживания участников образовательной деятельности производится
В соответствии с правилами охрtlны труда и пожарной безопасности, санитарно-
гигиеническими требованиями и нормitми.

2. Принципы деятельности школьной библиотеки
2. l. .Щеятельность школьной библиотеки основывается Hd принципtlх демократии,
ГУМанИЗМа, общедоступности, приоритета общечеловеческих ценностей,
гражданственности, свободного рttзвития личности.
2.2. В библиотеке запрещается издание и распространение печатньtх, аудио-,
аудиовизуtlJIьных и иных материrlлов, содержаrцих хотя бы один из признаков,
ПреДУсмотренных частью первоЙ статьи l Федерального закона от 25 июля 2002г. Jф 114-
ФЗ (О противодействии экстремистской деятельности> (с изменениями на 28 декабря
2022 года).
В соответствии со ст. lЗ Федерального закона J\Ъ l 14-ФЗ к таким материалам относятся:
,/ материалы, призывЕlющие к осуществлению экстремистской деят9льности либо
обосновывающих или оправдывающих необходимость осуществления такой
деятельности;
публикации, обосновываюIцие или оправдывающие национzrльное и (или) расовое
превосходство либо оправдывающие практику совершения военньIх или иньIх
преступлениЙ, направленных на полное или частичное уничтожение какоЙ-либо
этнической, социальной, расовой, национа-пьной или религиозной цруппы;
r' официальныематериttлызапрещенныхэкстемистскихорганизаций;
r' материалы, авторilми которых являются лица, осужденные в соответствии с
международно-правовыми актами за преступления против мира и человечества и



СОдеРжаrrие признаки, предусмотренные частью первой статьи 1 настоящего
Федерального з{lкона;

'/ ЛЮбЫе иные. в том числе анонимные, материitJ-Iы, содержащие признаки,
предусмотренные частью первой статьи 1 настоящего ФедеральЕого закона.

3. Задачи библиотеки
3.1. Обеспечение образовательной, воспитательной деятельности и самообразования
учащихся и педагогов образовательной организации.
3.2.Обеспечение)п{астникаN,rобразовательнойдеятельно обучающимся,педагогам,
родитеJuIм (законным представителям) учаIцихся - 

доступа к информации, знаниям,
идеям, культурным ценностям посредством использования библиотечно-
информационньIх ресурсов на различных носителях:
- бумажном (книжный фонд, фонл периодических изданий);
- коммуникативном (компьютерные сети);
- цифровом (флэш-накопители) и иных носитеJIях.
3.3. Формирование у читателей навыков независимого библиотечного пользователя:
обучение пользованию книгой, обучение поиску, отбору и критической оценке
информачии.
3.4. Воспитание культурного и грzIжданского самосознания, помощь в социаJIизации
обучающегося, развитии его творческого потенциa}ла.
3.5. Совершенствование предоставляемых библиотекой услуг на основе внедрения HoBbIx
информационньtх технологиЙ и компьютеризации библиотечно-информационньD(
процессов, формирование комфорr,ной библиотечной среды.
З.6. Бgсплатное предоставление школьникам в пользованио на время получения
образования учебников и учебных пособий из библиотечного фоrrда.

4. Основные функции библиотеки
,Щля решизации основных задач школьнiш библиотека:
4.1. Осуществляет основные функции библиотеки - образовательнЕuI, информационная,
культурнzu.
4.2. Формирует фо"д библио,гечно-инфорпrационньж ресурсов образовательной
организации:
- комплектует универсчLльный фонд учебными, художественными, научFIыми,
справочными, педагогическими и научно-популярными докуIиентами на традиционньD(
и нетрадиционных носитеJuIх информации, )литываJI Федеральный список
экстремистской литературы, запрещенной к распространению на территории
Российской Федерации, утвержденный Федершlьным оргtlном исполнительной власти;
- пополняет фо"д информационными ресурсами сети Интернет, базами и банками
данных других учреждений и организачий;
- осуществляет рaвмещение, организацию и сохранность документов.
4.3. Создает информационн},ю продукцию:
- организует и ведет справочно-библиографический аппарат: каталоги (алфавитный,
систематическиЙ), картотеки (систематическую картотеку статеЙ, тематические
картотеки), электронный каталог, базы данньIх образовательной организации;
- разрабатывает рекомендательные библиографические пособия (списки, обзоры,
укЕватели и т.п.);
- обеспечиваетинформироваtIиепользователейобинформационнойпродукции.
4.4. ОсуществJuIет дифференцированное библиотечно-информационное обслуживание
обучшощихся:
- обслуживание читателей на абонементе, в читальном зале;



- ПРеДОСТавляет информационные ресурсы на различных носителях на основе
из}п{ения их интересов и информационньIх потребностей;
- СОЗДаеТ УСЛОВИЯ ДЛЯ РеаЛИЗаЦии сtlмостоятельности в обучении, позн€}вательноЙ.
творческой деятельности с опорой на коммуникацию;
- СПОСОбСтвует рtввитию навыков самообуrения (участие в сетевых олимпиалtlх,
телекоммуникационньD( проектzlх в системе дистанционного обуrения);
- ОРГаНИЗУеТ Обуrение навыкам независимого библиотечного пользователя и
ПОТРебителя информации, содеЙствует интеrрации комплекса знаний, умений и навыков
работы с книгой и информацией;
- окaВывает информационЕ},ю поддержку в решении задач, возникЕlющих в процессе
их уlебной, самообразовательной и досуговой деятельности;
- организует массовые мероприятия, ориентированные на рilзвитие общей, и
чиТаТельскоЙ культуры личности, содеЙствует развитию критического мышления.
4.5. Осуществляет дифференцированное библиотечно-информационное обслуживание
педагогических работников :

- ВыяВляет информационные потребности и удовлетворяет запросы, связ{lнЕые с
обучением, воспитанием и здоровьем детей;
- соЗдает банк педагогическоЙ информации как основы единой информационной
службы общеобразоватольноЙ организации, осуществJIяет накопление, систематизацию
информации по предметам, рt}зделапd и темам;
- способствует проведению занятий по формированию информационной культуры.
4.б. Осуществляет дифференцированное библиотечно-информационное
обслуживание родителей (законных предстi}вителей) обучающихся:
- удовлетворяет запросы пользователей и информирует о новых поступлениях в
библиотеку;
- консультирует по вопросам уrебных изданий учащихся школы.
4.7. ОсуществJuIет ведение необходимой докуlчtентации по rIету библиотечного фонда и
обслуживанию читателей в соответствии с устaновленным порядком.
4.8. Проводит попуJIяризацию литературы с помощью индивидуальных, цр)дIповых и
массовых фор, работы (бесед, выставок, библиографических обзоров, обсужлений книг,
читательских конференций, литературных вечеров, викторин и др.).
4.9. Обеспечивает соответствующий санитарно-гигиенический режим и благоприятные
условия для обслуживания читателей.
4.10. Проводит изучение состояния читательского спроса (степени его удовлетворения) с
целью формирования оптимzlльного состава библиотечного фонда.
4.1 1. Систематически информирует читателей о деятельности школьной бибrшrотеки.
4.|2. Формирует библиотечный актив, привлекает читателей к участию в работе
совещательного органа - библиотечного совета и iжтива читателей.
4.13. Обеспечивает требуемый режим хранения и сохранности библиотечного фонда,
согласно которому хранение уrебников осуществляется в отдельном помещении.
4.14. Организует работу по сохранности библиотечного фонда образовательной
организации.
4.15. Проводит проверки справочно-библиографического аппарата фонда на наличие
экстремистских материалов согласно инструкции по работе с документulJ\dи, вкJIюченными
в кФедералlьныЙ список экстремистских материirлов)) школьной библиотеки МБОУ СОШ
J\b 5 согласно инструкции по работе с докр{ент€lп{и, вкJIюченными в кФедеральный список
экстремистских материалов) школьной библиотеки МБОУ СОШ JФ 5. (Приложение)

5. Организация деятельности библиотекп
5.1. Библиотечно-информационное обслуживание осуществляется на основе
библиотечно-информационньн ресурсов в соответствии с ФедерЕlльными



ГОСУДаРСтвенными образовательными стандартами, учебным и воспитательным планами
школы, программами, проектЕlми и планом работы школьной библиотеки.
5.2. Спонсорская помощь, пол)rченнаrl библиотекой в виде целевых средств на
комплектование фонда и закупку оборулования, не влечет за собоЙ снижения нормативов
и (или) абсолютньlх ptr}Mepoв фин:tнсирования из бюлже,га.
5.3. общеобразовательнzш организация создает условия дJuI сохранности аппаратуры,
оборулования и имущества школыrой библиотеки.
5.4. Ответственность за систематIцность и качество комплектования основного фонда
библиотеки, комплектование учебlrого фонда в соответствии с федеральными перечнями
учебников и уtебно-методических изданий, создание необходимьгх условий для
деятельности библиотеки несет директор школы в соответствии с Уставом
образовательной организации.
5.5. Режим работы библиотеки определJIется заведующим библиотекой в соответствии с
прЕtвилами внутреннего распорядка образовательного гIреждения.
5.6. При определении режима работы библиотеки предусматривается выделение:
- дв)п< часов рабочего времени ежедневно на выполнение внутрибиблиотечноЙ
работы;
- одногоразавмесяц-санитарногодня, в который обслуживание пользователей не
производится.

б. Организация, управлецие и штаты
6.1.Общееруководствобиблиотекой и контроль за ее деятельностьюосуществляет
директор школы, которьй угверждает нормы и технологические документы, планы и
отчеты о работе библиотеки. flиректор несет ответственность за все стороны деятельности
библиотеки, в первую очередь, за комплектование и сохранность ее фонда, а также за
создание комфортной информационной среды для читателей.
6.2. Руководство библиотекой осуществJIяет заведующlлй библиотекой, который несет
ответственность в пределах своей компетенции rrеред директором школы, обучающимися,
их родитеJIями (законными представителями) за организацию и результаты деятельности
библиотеки в соответствии с ф,чнкционttльными обязанностями, предусмотренными
квалификационными требованиями, трудовым договором и Уставом
общеобразовательной организации.
6.3. Заведующий библиотекой назначается директором образовательной организации,
является членом педагогического коллектива и входит ]] состав педагогического совета
школы.
б.4. Заведующий библиотекой отвечает за оргzlнизацию работы библиотеки и результаты
ее деятельности, составJIяет годовые планы и отчет о работе, которые обсужлаются на
Педагогическом совете и уIверждаются директором. Гсlдовой план работы библиотеки
явJIяется частью общего годового плана образовательной организации.
6.5. На работу в библиотеку школы принимttются лица, имеющие необходимую
профессиональную подготовку, соответствуюIцуIо требованиям квалификацlлонной
характеристики по должности и полу.rенной специаJIьности, подтвержденную
докр{ентами об образовании и (или) квалификации.
6.6. График работы школьной биб-пиотеки устанавливается в соответствии с расписанием
работы образовательной организации.
6.7. Штат библиотеки и размеры оплаты труда, включшI доплаты и надбавки к
должностным окладам, устанавливаются в соответствии с действующими нормативными
правовыми документами с учетом объемов и сложности работ.
б.8. Трудовые отношения работников библиотеки и образовательной организации
регулируются трудовым договором, условия которого не должны противоречить
трудовому законодательству Российской Федерации.



б.9. Завелующий библиотекой должен строго соблюдать настоящее Положение, правила
и требования охраны труда и пожарной безопасности в помещении библиотеки и в
образовательной органи:}ации.

7. Права, обязанпости и ответственность работников библпотеки
7.1. Заведующий библиотекой имеет право:
- сilп{остоятельно выбирать формы, средства и методы библиотечно-
информациоЕного обс;ryживания образовательной и воспитаТельной деятельности в
соответствии с целями и задачами, чказанными в настоящем Положении и Уставе
образовательной органи:}ации ;

- ПроВодить в установленном порядке факультативные занятия, уроки и кружки
библиотечно-библиографических знаний и информационной культуры;
- определятьисточникикомплектованияинформационныхресурсов;
- изымать и реaлизовывать документы из фондов в соответствии с инструкцией
по учету библиотечного фонда;
- ОПРеДелять в ооответствии с правилами пользования библиотекой,
утвержденными директором школы. и по согласованию с родительским комитетом
ВиДы и размеры компенсации ущерба, нанесенного пользоватеJuIми библиотеки;
- ВЗЫСКИвать в соответствии с действующим законодательством
компенсацию ущерба, нанесенного пользователями библиотеки, за
НеСОвершеннолетних поJIьзователей ответствеIIность несут законные предстЕlвители;
- вноситьпредложениядиректорушколыIIосовершенствованиюоплатытруда,
В ТОм Числе надбавок, доплат и премирования работников библиотеки за
ДОПОЛНИТельнУю работу, не входящую в круг ocHoBHbIx обязанностей работников
бИбЛИОтеки; по компенсационным мероприятиям, связанным с вредными условиями
труда (библиотечная пыJIь, превышение Еорматива работы на компьютере).
- УЧаСТВОВаТЬ В Yправлении образовательноЙ организациеЙ в порядке,
определяемом Уставом;
- бытЬ Представленными к различным формам поощрения, наградам и знакам
отличия, предусмотренным для работников образования и культуры;
- )п{аствовать в соответствии с законодательством Российской Федерации в
работе библиотечных ассоциаций или союзов.
7 .2. Заведующий библиотекой обязан:
- обеспечить пользователям возможность работы с информациоЕными
РеСУрсаМи библиотеки; информировать пользователей о видах предоставляемьIх
библиотекой услуг;
- формировать фонды в соответствии с утвержденными федеральньrми
ПеРечняМи Учебных изданиЙ, образовательными программами общеобразовательной
ОРганизации, интересаN,Iи. потребностями и запросами всех категорий пользователей;
- соВершенствовать информачионно-библиографическое и библиотечное
обслуживание пользователей;
- обеспечивать сохранность использования носителей информации, их
систематизацию, рЕвмеtцение и хранение;
- обеспечивать режим работы в соответствии с потребностями пользователей и
работой школы;
- Вести документацию библиотеки и отчитываться в установленном порядке
перед директором общеобразовательной организации.
7,З. Заведующий библиотекой несет oTBeTcTI]eHHocTb:
- За соблюдение трудовых отношениЙ, реrламентируемых законодательством о
труде, правилами внутреннего трудового распорядка в школе, трудовым договором;
- за выполнение функций, предусмотренньж настоящим Положением;



- за сохранность библиотечньгх фондов в порядке. предусмотренн()м
действующим законодательством Российской Федерации.

8. Права и обязанности пользователей библиотеки
8.1. Пользователи школьной библиотеки имеют право:
- ПОЛУчаТЬ полную информаuию о составе библиотечного фонда, информационньrх
ресурсах и предоставляемых библиотекой школы услугах;
- пользоваться справочно-библиографическим аппаратом библиотеки;
- ПОЛучать консультационную помощь в поиске и выборе источников информации;
- ПОЛУЧать во времеЕное пользование на абонементе и в читtlльном зале печатные
издания, аудиовизуаJIьные документы и другие источники информации;
- продлевать срок пользования документами и литературой;
- rIаствовать в мероприятиях, проводимьж школьной библиотекой; - обращаться для
рiврешения конфликтной ситуации к директору школы.
8.2. Пользователишкольнойбиблиотекиобязаны:
- соблюдать правила пользования библиотекой;
- беРеЖно относиться к произведениям печати (не вырывать, не загибать страниц, не
делать в книгiж подчеркиваний, пометок), иным документаN,I на различньIх носителях,
оборудованию, инвентарю;
- пользоваться ценными и справочными докр(ентЕlми и литературой только в
помещении библиотеки школы;
- убедиться при пол)п{ении книг в отсутствии дефектов, а при обнаружении
проинформировать об этом работника библиотеки. Ответственность за обнаруженные
дефекты в сдаваемьж книгах несет последний пользователь;
- расписываться в читательском формуляре закаждую полученную книry (исключение:
обучшощиеся 1- 4 классов);
- возврап{ать книги в библиотеку в установленные сроки;
- зtlп,Iенять документы библиотеки в слr{ае их утраты иJIи порчи им равноценными;- ПОлносТью рассчитаться с библиотекоЙ по истечении срока обуrения или работы в
образовательной организации.

9. Порядок пользования школьной библиотекой
9.1. Запись обучаюlцихся и пед€гогических работников школы в библиотеку производится
в индивидуальном порядке, а родителей (законных представителей) обучаюцихся 

- 
по

паспорту.
9.2. Перерегистрация пользователей библиотеки производится ежегодно.
9.3. floKpleHToM, подтверждtlющим право пользования библиотекой. является
чиТаТельскиЙ формуляр. ЧитательскиЙ формуляр фиксирует дату вьцачи пользователю
докрIентов из фонда библиотеки и их возвращения в библиотеку.
9.4. Пользование энциклопедиями, словарями, справочниками осуществляется в
читшIьном зале.
9.5. Работа участников образовательной деятельности на компьютере в библиотеке
производится в присугствии библиотекаря.
9.6. Разрешается работа за одним персональным компьютером не более двух человек
одновременно.
9.]. По Всем вопросам поиска информации в сети Интернет пользователь может
обращаться к библиотекарю.
9.8. Запрещается обращение к ресурсам сети Интернет, предполагающим оплату и к
ресурсаN,r, указанным в Федеральном списке экстремистской литературы.



9.9. Работа за компьютером в читilльном зале школьной библиотеки производится
СОгласно утвержденным санитарно-гигиеническим требованиям, а также правилам
охраны,груда и пожарной безопасности.

10. Заключительные положения
10.1. Настоящее Положение о школьной библиотеке является лок€lльным нормативным
аКТОМ, ПРинимается на Педагогическом совете школы и утверждается (либо вводится в
действие) приказом директора образовательной организации.
10.2. ВСе изменения и дополнения, вносимые в настоящее Положение, оформляются в
письменноЙ форме в соответствии деЙствующим законодательством Российской
Федерации.
10.3. Изменения и дополнения к Положению принимаются в порядке, предусмотренном
п. 1 0.1. настоящего Положения.
10.4. Пос:rе принятия Положения (или изменений и дополнений отдельных пунктов и
разделов) в новоЙ редакции предьцущirя редакция автоматически уrрачивает силу.



Инструкция
по работе с документами, включенIIыми в <<ФедеральныЙ список экстремистских

материаловD школьной библиотекп МБОУ СОШ Л} 5

1. Настоящая Инструкция реглttментирует порядок вьuIвления, хранения и
использования документов, изданий, вкJIюченньIх в кФедеральный список
экстремистских материалов> (далее по тексту - ФСЭМ), опубликованный на официальном
сайте Министерства Юстиции РФ (http://www.minjust.ru/rй,o/fedspisok) , в соответствии со
ст. l 3 РФ от 25 июня 2002r. Nsl 14 <<О противодействии экстремистской деятельности> (с
изменениями и дополнениями), (далее Закон)

2. Инструкция распространяется на школьную библиотеку МБОУ кСредняя
общеобразовательнzuI школа Jrlb5> г. Михайловска.

3. Работа с докуN{ентами, издtlниями, включенными в ФСЭМ, проводится с целью
противодеЙствия экстремистскоЙ деятельности и исключения возможности массового
распрострtlнения эксц)емистских материitлов, в частности, в образовательньIх
организациях.

4. Инструкция разработана в соответствии с Конституцией РФ, Федеральным
законом РФ кО противодействии экстремистской деятельности) от 25.07.2002 годаJ\b 114,
ст. 13; <Порядком учета докр{ентов, входящих в состав библиотечного фондa> (Приказ
Министерства культуры РФ ЛЬ 1077 от 08.10.2012 г. (с изменениями и дополнениями)).

Описание работы

Вьrявление и изъятие документов.

Работа с документЕli\{и, включенными в ФСЭМ, состоит из следующих нЕшравлений:

. - отслеживание обновлений Федерi}льного списка экстремистских материаJIов;

о - сверка библиотечного фонда с ФСЭМ;

' - РеГИСТРаЦИЯ И ЗаПОЛНеНИе ДОКУ!{еНТОВ;

о - изъятие из фонда изданий и документов, катЕUIожных карточек из читательских
каталогов, электронньIх материtlлов из открытого доступа;

о - блокирование доступа к сайтам, включенным в ФСЭМ.

Порялок работы

Заведующая библиотекой :

1. При комплектовании библиотечного фонда, на этапе заказа или поступления,
независимо от источника комплектования (внешняя организация, в дар и др.) проводит
обязательную сверку изданий с ФСЭМ с целью недопущения попадания в библиотечный
фонд запрещенных материirлов;

2, Систематически (не реже 1 раза в три месяца) следит за обновлением ФСЭМ и
оперативно информирует администрацию и коллектив ОО, сохраняет обновленный
список в электронном виде на компьютере в отдельной папке или в печатном виде.

З. Список должен содержать дату обновления;

4. Осуществляет плановый контроль за выявлением в фондах библиотеки изданий,
включенньD( в ФСЭМ.



Заполняет <Акт о проведении сверки на ншIичие или отсутствие материалов
экстремистского содержания библиотечного фонда МБОУ <Средняя
Общеобразовательная школа Jф 5> с Федеральным списком экстремистских материалов на
наличие или отсутствие материалов экстремистского содержания (Приложение 1)

5. Систематически (не реже 3 - х раз в год) проводит сверку ФСЭМ с элекц)онными
ДОКУМентами и Интернет-саЙтами. доступ к которым возможен с компьютера
библиотекаря. Сверка в обязательном порядке фиксируется в <<Акте о проведении сверки
на нttличие или отсутствие материiLлов экстремистского содержания библиотечного фонда
МБОУ <Средняя общеобразовательная школа Jф5). Блокирование доступа к сайтам.
включенным в ФСЭМ.

6. При обнаружении запрещенньIх материчlлов изымает их из открытого доступа к
фонду библиотеки, хранит в закрытьIх для доступа пользователей местах, осуществляет
их списание для последующего уничтожения, составляет <Акт о проведении сверки на
нilличие или отсутствие материtIлов экстремистского содержания библиотечного фонда
Списание проводится в соответствии с кПорядком учета документов, входящих в состав
библиотечного фондa> (Приказ Министерства культуры РФ от 08.10.2012 г. Ns |077).

Акт подписывается Комиссией по списанию. Один экземпляр передается в
бухгалтерию, второй экземпляр храIlится в библиотеке (в соответствии с номенклатурой
дел);

7. Списанные издания, вкJIюченные в ФСЭМ, передает Комиссии по уничтожению
документов, созданной на основании приказа директора, После уничтожения докуN{ентов
экстремистского солержания, составляется соответствующий <Акт об уничтожении
исключенньD( из библиотечного фонда докуN{ентов, вкJIюченньIх в ФедеральныЙ список
экстремистских материirлов> (Приложение 2). Акт составляется в двух экземплярах, один
экземпляр передается в бухга-птерию, второй экземпjulр хранится в библиотеке
(подшивается к Акту на списание);

8. Изымает карточки с библиографическими записями на вьuIвленные в фонде
библиотеки МБОУ <Средняя общеобразовательнаjI школа Nч5> запрещенные издания из
читательских катаJIогов и картотек;

9. Составляет сводrый <Акт о проведении сверки на нЕtличие или отсутствие
материzrлов экстремистского содержания фонда библиотеки с Федеральным списком
экстремистских материалов на нi}личие материалов экстремистского содержания по
установленноЙ ланноЙ инструкциеЙ форме на выявленные в фонде библиотеки
запрещенные издания. Акт подписывается Комиссией по проверке экстремистских
материЕIлов, включенньIх в ФСЭМ, и хранится в библиотеке МБОУ <Средняя
общеобразовательная школа ]ф 5).

ответственность

1. Контроль за настоящей инструкцией осуществляет директор МБОУ (Средняя
общеобразовательная школа Ns5 >.

2. Ответственность за своевременное и качественное выполнение работ по
вьuIвлению и исключению из библиотечного фонда МБОУ СОШ Jt 5 запрещенньж
материалов несет заведующий библиотекой.



Приложение J\Ъl

Акт
сверки фонда

от ( >> 202 г.

Мы, ниже подписавшиеся,

председател,ь - заместитель,циректора по УВР.

член комиссии:

- заведующая библиотекой

- социаJIьный педагог,

- руководитель МО учителей русского языка и литературы

Составили настоящий акто том, что былапроведена проверкабиблиотечного фонда,
согласно <Федеральному списку экстремистских материалов))

В результате сверки нарушений не выявлено.

Председатель:

- зам. директор по УВР

Член комиссии;

1) - заведующая библиотекой

. - социtlльный педагог

руководитель МО уrителей русского языка и литературы

2)

3)



Приложение Ns2

Акт М_
Об уничтожении искJIюченньIх из библиотечного фонда докуN{ентов, включенньD( в

Федеральный список экстремистских материiIлов

(( )) г.

Комиссия по уничтожению доку1!{ентов, изданий, включенньIх в Федеральный список
экстремистских материалов, зЕrпрещенньш к производству и распространению на
территории Российской Федерации в составе:

1.

Приказ от
_от

Jф _ , произвела уничтожение исключенных Актом J\b

из фонда библиотеки МБОУ кСредняя общеобразовательнаrI
школа Ne 5> документов, включенных в Федеральный список экстремистских материirлов.

руб.

Пропись

Приложение: Список уничтоженных документов, признанных Российскими судами
экстремистскими на _ л. в 2 экз.

Список по акту Jф _ от

члены комиссии:

м Учетный
но-мер

Автор,
заглавие,

год

издания

I leHa Коэф-

фициент
переоценки

количество
экзем_

пляров

Стоимость


		2024-02-12T15:22:37+0300
	МУНИЦИПАЛЬНОЕ БЮДЖЕТНОЕ ОБЩЕОБРАЗОВАТЕЛЬНОЕ УЧРЕЖДЕНИЕ "СРЕДНЯЯ ОБЩЕОБРАЗОВАТЕЛЬНАЯ ШКОЛА №5"




